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实验室建设与

管理处审核

实验室负责人

审核

单位分管负责

人审核

实验室建设与
管理处办理备

案证明

供应商备货、
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验收

合同（单位盖章，

2份）

合同和合法用途说明

（单位盖章，各2份）

经办人身份证复印件

（2份）
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管控化学品类型易制爆化学品

管控化学品采购流程

采购人下单

结账报销

易制毒化学品

易制毒化学品

报销材料：

1、打印《管控化学品审批表》

2、发票、合同（≥2万）

平台订单：购买人进入

“订单管理-我的订单-待

收货订单”进行签收

结算报销：购买人进入“订单

结算-待结算订单”批量生成

账单

平台网址：sycl.njtech.edu.cn

操作指南：“实验材料管理平台首页-相

关下载”

收货地址房间安全责任人即为审核人


